o Tacd leis an bhFoghlaim Supporting the Professional
I e Ghairmidil i measc Ceannairi  Learning of School Leaders
Scoile agus Mdinteoiri and Teachers

Conas Sonrai Muinteoiri a Chlarti do Chnuascheardlanna ata Sainitil don Abhar

e Logail isteach ar reqistration.oide.ie.

e Cliceail ar an gcnaipe gorm "Claru do Chnuascheardlanna".

e Cliceail ar "Roghnaigh" chun roghchlar anuas de chnuasimeachtai ata le teacht
agus a tharla cheana a thaispeaint.

e Cliceail ar an imeacht ata liostaithe faoi "Le teacht".

e Seiceail lena chinntiu go bhfuil do mhuinteoiri reatha ar fad ar an liosta agus nar
imigh aon duine de na muinteoiri ata ar an liosta as an scoil (chun muinteoir a chur
leis an liosta ata ar taispeaint né a dhighniomhachtu, déan tagairt do na treoracha
breise thios).

e | gcas gach muinteora, roghnaigh ceardlann abhair sa choldn "Abhar" tri chliceail
ar an tsaighead anuas agus ceardlann a roghnu én roghchlar a thaispeantar.

e Nuair a roghnaitear abhar, lionfaidh an colun "Reatha" in aice laimhe le sonrai faoin
tsamhail seachadta agus faoin ionad. Beidh sonrai an ionaid le feiceail ar dtus mar
"Le Dearbhu". Lionfar isteach sonrai nios sonraiche nios gaire do dhata an
chnuaslae.

e Tar éis ceardlanna a roghnu do gach muinteoir, clicedil ar an gcnaipe "Claruchain a
Shabhail " (NB: Ma ta a lan muinteoiri agat le claru, molaimid duit do chlarachain a
shabhail gach re seal le linn an phroéisis chlaruchain chun "uainiu amach" a
sheachaint).

e Nuair a shabhailtear claruchain, ba chaoir duit sceideal claruchain do do thaifid a
phriontail tri chliceail ar an gcnaipe "Clarachain a Phriontail". Molaimid go gcuirfi
muinteoiri ar an eolas, ag an bpointe seo, faoin gceardlann abhair a bhfuil siad
claraithe di.

Treoracha Breise (muinteoiri a chur leis an liosta foirne ndé a dhighniomhachtu)

e |s féidir muinteoiri a chur leis an liosta foirne reatha n6 iad a bhaint den liosta foirne
reatha sa ranndg "Sonrai an Mhuinteora Ranga" den suiomh clardachain mar seo a
leanas:

e On bpriomh-Phainéal, cliceail ar an gcnaipe glas "Sonrai do mhuinteoiri a chlaru

leis an Scoil" (né bain usaid as an nasc "Sonrai Muinteoiri a Chlaru le Scoil" sa
roghchlar nascleanuna ar chlé
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Chun muinteoir a dhighniomhachtu, aimsigh a n-ainm ar liosta na muinteoiri, agus
ansin cliceail ar an gcnaipe dighniomhachtaithe oraiste agus ban ata suite ar an
thaobh na laimhe deise den leathanach. Imeoidh sonrai an mhuinteora laithreach.

Chun muinteoir n6 MGO a chur leis, cuir isteach uimhir Chombhairle
Mhuinteoireachta an mhuinteora / MGO sa réimse "PLE Token (uimhir CM)" agus
fan (na buail lontrail). Aisghabhfar sonrai an mhuinteora sin énar mbunachar
sonrai. Déanfar aon uimhreacha neamhaitheanta a fhioru i mbunachar sonrai na
Comhairle Muinteoireachta, a mbeidh data breithe ag teastail ina leith (ni storailtear
na sonrai sin na ni usaideann Oide iad ar aon sli eile). Ma ta data breithe ag
teastail, dighlasalfaidh na réimsi data breithe ar an scailean, agus ba choir duit na
sonrai abhartha a chur isteach agus fanacht. Ma fhioraitear na sonrai go léir, beidh
ainm an mhuinteora le feiceail go huathoibrioch.

Cuir isteach seoladh riomhphoist scoile don mhuinteoir (NB: ni ghlactar ach le ach
seoltai riomhphoist scoile. | gcas MGOnna ta seoladh riomhphoist ollscoile né
colaiste inghlactha)

Cliceail ar an réimse ionchuir os cionn "Muinteoir a Chlaru" agus roghnaigh abhar
teagaisc on roghliosta anuas a thaispeantar.

Ma ta nios mo na abhar teagaisc amhain ag muinteoir, cliceail ar an gcéad réimse
ionchuir eile a bheidh le feiceail agus roghnaigh an dara habhar teagaisc. Déan
aris de réir mar is ga go dti go mbeidh gach abhar teagaisc taifeadta.

Chun an prdiseas claruchain a chur i gcrich, cliceail ar "Muinteoir a Chlaru". Ba
chéir go mbeadh ainm an mhuinteora sin le feiceail anois ar liosta d’fhoirne
teagaisc.

Ma& bhionn aon deacrachtai agat, is féidir teagmhail a dhéanamh leis an bhfoireann
riarachain againn ar 047 74008 agus cabhair a iarraidh.
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